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KATA PENGANTAR

Puji syukur penulis panjatkan kehadirat Tuhan
Yang Maha Esa karena atas rahmat dan karunia-Nya,
penulis dapat menyelesaikan penyusunan Buku
Pedoman Layanan Bimbingan Skripsi untuk Program
Studi S1 Administrasi Publik, Fakultas IImu Sosial dan
[Imu Politik, Universitas Diponegoro. Buku pedoman
ini bertujuan untuk:

Memberikan  panduan terperinci  bagi
mahasiswa dalam proses penyusunan skripsi, mulai
dari tahap pengajuan hingga pengumpulan akhir.

Membantu dosen pembimbing dalam
memberikan layanan bimbingan yang sesuai dengan
kaidah akademik, sehingga dapat mendukung
mahasiswa dalam menghasilkan skripsi berkualitas.

Meningkatkan kualitas dan efisiensi layanan
bimbingan skripsi melalui proses yang lebih
terstruktur dan terdokumentasi, yang mendukung
penyelesaian studi tepat waktu.

Menyediakan standar dan prosedur yang
dapat diikuti oleh seluruh pihak terkait, termasuk




mahasiswa, dosen  pembimbing, dan staf

administrasi, untuk menjaga keseragaman dan
keselarasan dalam proses bimbingan.

Penulis ingin menyampaikan terima kasih
yang sebesar-besarnya kepada pihak-pihak yang
telah memberikan dukungan dalam penyusunan
buku pedoman ini. Ucapan terima kasih khusus
penulis sampaikan kepada:

1. Dr. Drs. Teguh Yuwono, M.Pol.Admin, selaku
Dekan Fakultas llmu Sosial dan limu Politik,
Universitas  Diponegoro, yang telah
memberikan dukungan penuh terhadap
penulis.

2. Dr. AP. Tri Yuningsih, M.Si, selaku Ketua
Departemen Administrasi Publik, Fakultas
llImu Sosial dan Ilmu Politik, Universitas
Diponegoro, atas arahannya dalam proses
penyusunan buku pedoman ini.

3. Retna Hanani, S.Sos, MPP, selaku Ketua
Program Studi S1 Administrasi Publik,
Fakultas Ilmu Sosial dan Illmu Politik,
Universitas Diponegoro, atas dukungan dan

bimbingannya.




4. Amni Zarkasyi Rahman, S.A.P., M.Si, selaku
Sekretaris Program Studi S1 Administrasi

Publik, Fakultas [Imu Sosial dan llmu Politik,
Universitas Diponegoro, atas dukungan dan
bimbingannya.

5. Prof. Dr. Endang Larasati Setianingsih, M.S
selaku Sekertaris Senat Akademik sekaligus
mentor yang telah memberikan arahan,
motivasi, dukungan, dan bimbingan kepada
penulis.

Penulis menyadari bahwa buku pedoman ini masih
memiliki kekurangan. Oleh karena itu, kritik dan
saran yang membangun sangat diharapkan untuk
perbaikan di masa mendatang. Semoga buku
pedoman ini dapat memberikan manfaat bagi
mahasiswa, dosen pembimbing, dan seluruh pihak
yang terkait dalam proses bimbingan skripsi.lebih
baik lagi. Penulis berharap semoga rancangan
aktualisasi ini dapat memberikan manfaat bagi
semua pihak yang terkait.

Semarang, 20 November 2024
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BAB

PENDAHULUAN

. Apa itu Skripsi ?

Skripsi  merupakan tugas akhir ilmiah
kesarjanaan yang dilakukan oleh mahasiswa
sebagai bentuk penelitian pribadi. Kegiatan ini
dapat berupa penelitian di lapangan,
laboratorium, atau  dokumentasi, yang
bertujuan untuk mengembangkan
kemampuan dalam menerapkan teori dan
metode ilmiah di bidangnya. Skripsi menjadi
syarat kelulusan program sarjana dan
mencerminkan kemampuan akademik serta
integritas mahasiswa dalam menghasilkan
karya yang orisinal dan terstruktur.

. Bagaimana Peran Pembimbing dan Penguji ?

Pembimbing Skripsi merupakan dosen yang
ditunjuk sebagai pembimbing skripsi memiliki
peran penting dalam mengarahkan,
memberikan saran, dan mengawasi proses
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penulisan skripsi mahasiswa. Tugas
pembimbing adalah memberikan bimbingan
sesuai dengan pedoman akademik dan
membantu mahasiswa mencapai kualitas
akademik yang diharapkan. Pembimbing juga
bertanggung jawab untuk memastikan bahwa

mahasiswa memahami dan mematuhi standar
penulisan ilmiah yang berlaku.

Penguji Skripsi merupakan penguji skripsi
adalah dosen yang berperan dalam menilai
dan menguji hasil skripsi mahasiswa melalui
proses ujian. Penguji memiliki tanggung jawab
untuk memberikan penilaian objektif terhadap
isi, metode, dan kesimpulan dari skripsi yang
disusun. Dalam ujian  skripsi,  penguiji
mengajukan pertanyaan dan memberikan
masukan untuk memperbaiki hasil karya ilmiah
mahasiswa

. Apa fungsi Buku Konsultasi Skripsi ?

Buku Konsultasi Skripsi berfungsi catatan resmi
yang digunakan oleh dosen pembimbing
untuk mencatat seluruh proses bimbingan
yang dilakukan dengan mahasiswa. Buku ini
berfungsi sebagai dokumentasi perkembangan
penulisan  skripsi, termasuk  pertemuan
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konsultasi, saran yang diberikan, serta
pencapaian yang telah diraih mahasiswa dalam
proses penyusunan skripsi. Buku Konsultasi
juga menjadi bukti bahwa mahasiswa telah
mendapatkan bimbingan sesuai ketentuan
yang berlaku.




BAB | PRA SKRIPSI
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Mahasiswa yang mengambil skripsi harus
memenuhi persyaratan sebagai berikut:

1. Persyaratan Akademik

Telah mencapai 120 SKS dengan Indeks
Prestasi Kumulatif (IPK) >2,75 (dibuktikan
dengan Transkrip)

Telah menempuh dan lulus matakuliah
Seminar Proposal (dibuktikan dengan KHS
terakhir)

2. Persyaratan Administratif

Lulus seminar proposal dan menyerahkan
proposal yang sudah ditanda tangani
dosen pembimbing dan penguji Seminar
Proposal (Sempro).

Melakukan  pendaftaran pada link
https://linktr.ee/admpublik  dan  pilih

menu Pendaftaran Awal Skripsi PS ST
Administrasi Publik



https://linktr.ee/admpublik

Gambar 1.Linktree pendaftaran skripsi

PS S1 Administrasi Publik
Link Poiayanan Akademilk

Pendaitaran Awal Skripz| PE 81 Administrasi Publik \’

e Melakukan pendaftaran melalui akun
Single Sign On (SSO) mahasiswa.

e Menginformasikan kepada admin
program studi agar admin selanjutnya
menginput dosen pembimbing serta
tanggal awal  dimulainya  proses
bimbingan.

3. Pendaftaran Skripsi melalui Single Sign On
(SSO) mahasiswa, sebagai berikut :
a) Klik menu Tugas Akhir

<]
- feue e v
ot L fediong gt et

m Kolener Akadermik

00 Jadwal Kufich

Absensl a Tugas akhir ’ Wisuda ﬁ Jodwa' Dasen




b) Akan muncul laman Pendaftaran Tugas
Akhir seperti gambar di bawah. Klik

tab Pendaftaran

TUGAS AKHIR - INDEX

dan Parsy Tugnoe Akhir

Tugan Akhk

c) lIsikanJudul, Referensi 1  (opsional),
Referensi 2 (opsional), Referensi 3
(opsional). Klik Save untuk menyimpan.
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d) Data pendaftaran tugas akhir akan

tersimpan
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BAB | PELAKSANAAN
PEMBIMBINGAN SKRIPSI

1. Komunikasi dengan dosen Pembimbing

a) Waktu efektif pengiriman pesan kepada dosen

e Jam Kerja: Usahakan mengirim pesan
pada jam kerja, yaitu antara pukul 08.00
hingga 16.00 WIB, pada hari Senin
hingga Jumat.

e Hindari Waktu Istirahat: Sebaiknya tidak
mengirim pesan pada malam hari, akhir
pekan, atau hari libur kecuali dalam
situasi mendesak

b) Etika Penulisan Pesan kepada dosen :

e Salam Pembuka: Mulailah dengan salam
yang sopan, seperti "Selamat
Pagi/Siang/Sore Bapak/Ibu Dosen".

e Perkenalan Diri: Sebutkan nama
lengkap, NIM, dan Tahun Angkatan




e Tujuan Pesan: Jelaskan maksud dan
tujuan pengiriman pesan secara singkat
dan jelas.

e Penutup: Akhiri dengan ucapan terima
kasih dan salam penutup yang sopan.

Contoh:
Selamat Siang Bapak/Ibu Dosen,

Perkenalkan, nama saya [Nama Lengkap],
mahasiswa Prodi S1 Administrasi Publik, Fakultas
llmu Sosial dan Illmu Politik, Universitas
Diponegoro, dengan NIM [NIM Anda] dan
angkatan tahun [Tahun Angkatan)].

Saya menghubungi Bapak/Ibu untuk [tujuan
pesan, misalnya: meminta arahan terkait skripsi
yang sedang saya susun, atau memohon
bimbingan mengenai topik penelitian tertentul].
Mohon kiranya Bapak/Ibu berkenan memberikan
waktu  untuk  bimbingan  sesuai  dengan
ketersediaan Bapak/Ibu.

Demikian pesan ini saya sampaikan. Terima

kasih atas perhatian dan kesempatan yang
diberikan. Semoga Bapak/Ibu selalu dalam keadaan
sehat dan sukses dalam menjalankan aktivitas
sehari-hari.




c) Membuat kesepakatan bimbingan skripsi

Formulir Kesepakatan Bimbingan Skripsi yang
dapat digunakan untuk mengatur dan menyepakati
jadwal selama bimbingan skripsi antara mahasiswa dan
dosen pembimbing. Formulir kesepakatan bimbingan
dapat diakses : https://bit.ly/formkesepakatanAP

Gambar 2.Form Kesepakatan Pembimbingan Skripsi antara Dosen &
Mahasiswa

UNIVERSITAS | mmswmai

DIPONEGORG | ADMKISTAAS! FUBLIK
I aeqamesy | MR RSN 0 ik T
FORMULIR KESEPAKATAN PEMBIMBIN!
ANTARA DOSEN DAN MAHASISWA

FProgram Studi 51 Administrasi Fublik

Fakultas lmu Sosial dan lmu Politlk

Universitas Diponegoro
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https://bit.ly/formkesepakatanAP

2. Menjaga Bimbingan tetap On-Track

Agar bimbingan skripsi tetap terarah dan
terdokumentasi dengan baik, mahasiswa diharapkan
selalu  mengisi serta  memperbarui  setiap
perkembangan melalui platform Single Sign-On
(SSO). Melalui penggunaan SSO, proses bimbingan
dapat dipantau secara real-time, memudahkan

komunikasi, dan memastikan kelancaran serta
kesinambungan dalam pencapaian target bimbingan
skripsi.

Berikut langkah-langkah pada Single Sign On
(SSO) mahasiswa, sebagai berikut :

1. Klik menu Tugas Akhir

g Kuliah Onfine & m Kalender Akademik

8 Her Hagestrasi m Akademik m Biaya Kuliah m jadwal Kulian

Absens| Tugas Akhir Wisudo Jodwaol Dosen
B  sove & [iawasuseonn | = [ibervsonc] @




2. Klik tombol Bimbingan

TUGAS AKHIR - INDEX WHow [ HONE | TURSS AESR - INDSK
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dosen pembimbing dan daftar bimbingan yang telah
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¢) Klik tambah dokumentasi bimbingan

Untuk menambah dokumentasi bimbingan

yang telah dilakukan

DozenPerbimbng 2
Ne  Hari { Tanggal Akifitas Mater! Catatan Dasen Tosen Status
1 28 Februery 3330 s Alhir woaganz supn, 5 Toese [FESSINE]
1 28 Feruary 2030 i Alchi srdedidid v agung Supn ST, mast  [IETSTRIN
STICREAN ET i
3 20 Py 2030 Partemsan awal o . MBI SLEH. ST, AT
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4 26 Feniany 2020 Partormuan awal \epeislicnf sizd sfedel  bariar rARurg SuEn, ST, Mast | [FrRe
oo ome | oo

d) Isikan dokumentasi bimbingan

Input Bimbir
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Proses bimbingan skripsi juga dapat
memanfaatkan Buku Konsultasi. Buku ini berfungsi
sebagai catatan dalam proses penyusunan skripsi,
di mana dosen pembimbing mencatat berbagai hal
penting yang perlu dipahami oleh mahasiswa. Buku
ini bisa didapatkan dengan cara berkoordinasi
dengan admin program studi.

Gambar 3.Buku Konsultasi Skripsi
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dan
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Buku Konsultasi Skripsi

Bagian formulir yang berbentuk tabel adalah
komponen penting dalam proses administrasi
skripsi. Formulir ini berfungsi sebagai catatan
tertulis resmi untuk mendokumentasikan proses
bimbingan mahasiswa dengan dosen pembimbing
skripsi. Berikut adalah penjelasan detail untuk
setiap kolom dalam tabel:

1. Kolom Tanggal
« Fungsi:

o Kolom ini digunakan untuk mencatat
tanggal  ketika  konsultasi  atau
bimbingan skripsi berlangsung.

o Tanggal yang dicantumkan menjadi
bukti kronologis proses bimbingan yang
telah dilakukan oleh mahasiswa.

Contoh Isi Kolom:

e 02 Januari 2024

e 15 Februari 2024




2. Kolom Konsultasi

o Fungsi:

o Kolom ini digunakan untuk mencatat
topik atau materi yang dibahas selama
sesi konsultasi. Biasanya diisi oleh
mahasiswa.

o Informasi yang dicatat mencakup poin-
poin penting dari diskusi, misalnya
revisi, masukan dari pembimbing, atau
persetujuan pembimbing terhadap bab
tertentu.

Contoh Isi Kolom:
« "Revisi Bab I: Pendahuluan”
« "Diskusi tentang metodologi penelitian”

e "Persetujuan judul skripsi"

3. Kolom Tanda Tangan (Dosen Pembimbing)
o Fungsi:

o Kolom ini diisi oleh dosen pembimbing
sebagai tanda bahwa konsultasi telah
dilakukan.
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o Tanda tangan dosen membuktikan
bahwa dosen telah memberikan arahan
sesuai catatan dalam kolom Konsultasi.

Gambar 4.Contoh Pengisian Buku Konsultasi Skripsi
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3. Evaluasi Monitoring Proses Pembimbingan
Pengelola program studi akan melakukan
monitoring dan evaluasi setiap tiga bulan sekali
untuk memastikan bahwa proses bimbingan
skripsi berlangsung dengan lancar dan sesuai
dengan target yang telah ditetapkan.




BAB | PELAKSANAAN UJIAN
SKRIPSI

1. Pra Ujian
a) Persyaratan Ujian

Telah lulus seluruh mata kuliah non skripsi
pada program studi (minimal 139 sks);
Telah dinyatakan bebas dari plagiarisme
skripsi melalui aplikasi turnitin (dibuktikan
dari hasil cek plagiarism <20%);

Telah memenuhi seluruh persyaratan
administratif baik di tingkat fakultas
maupun di tingkat universitas.

Melakukan  pendaftaran pada link
https://linktr.ee/admpublik dan pilih menu
Pendaftaran Ujian/Sidang Skripsi PS S1
Administrasi Publik

Gambar 5.Linktree Pendaftaran Ujian Skripsi

PS S1 Administrasi Publik
Link Pelayanan Akademik

Pendaftaran Seminar Proposal PS5 51 Administras| Publlk



https://linktr.ee/admpublik

Berkas yang perlu dipersiapkan sebagai berikut :

e Transkrip Nilai Akhir

e Surat Pernyataan SIAP UJI SKRIPSI dari Dosen
Pembimbing (Surat dapat didownload pada
link : https://s.id/SuratSiapUji )

e Surat Pernyataan Lulus semua MK yang telah
ditanda tangani dosen wali (surat dapat di
download pada
link https://s.id/lulusmkpsst1ap )

e Hasil Uji Plagiarism

e Cek plagiarism melalui aplikasi turnitin dari
Perpustakaan Undip melalui
link https://bit.ly/ujiturnitin2 atau
https://bit.ly/turnitinperpus?

Setelah semua dokumen lengkap, dan mahasiswa
telah selesai melakukan pendaftaran. Mahasiswa akan
mendapatkan email dari pengelola program studi.

Gambar 6. Contoh Email dari Pengelola Prodi

From: Publik b grsye uneln ac ki
Date: Tue, Mov 8§, 2004 ot 4:67 PM

Bubject FORMULIR PERSETUJUAN SIDANG! LUIAN S<HIPS)
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i, Hati Muhammad Yafis
Tedampir Parsatujuan Fengajsan Sidang/ Wian Skiips! unluk depal ofindaklanfti sbb |

Kelia penguf - Pral. D, Drs: Hardl Warsann, MT
Sekrerars pargull - Ora. Aufarul Maroen, M5
Aegota pengu - s, Hertemi N MT

Semua tentang PS $1 Administas| Pubkk bisa dicek pada firk berkut - hifps. inkin s admputils

WANIE BAGI MAHASISWA

1 Segera ienghiap! SIAF UNfUK proSEs BIMDNGan, 30a7 Nama anda dapat diinat Dada cafar manasewa milik Dosen Fergul
2. Segera serahkan bercs kepada Dosen Pengull, maksimal H-3 s=belum waklu Ujan

1. Fastian paca S1AF anda, habwa terdapat iink untuk melakulan penilaian oeh Dosen Pengu).

4, Frint emal i sebagat bukll pembesian Doson Penguji Skrps! kepada admin {Mas, Taullky

Informast Leni largu, segens Rubung Admin +62 856 4307 0286 (Mas Taulk |
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https://s.id/SuratSiapUji
https://s.id/lulusmkpss1ap
https://bit.ly/turnitinperpus2

b) Persiapan Ujian
Mahasiswa harus memenuhi persyaratan
administrasi akademis, sebagai berikut :
e Form Kartu Siap Uji (KSU)
e Form Permohonan Ujian Skripsi/TA
e Form Surat Pernyataan Keaslian Karya
[lmiah

Semuan berkas yang sudah siap diberikan
kepada Ibu Retno — Bagian Akademik.

e Kemudian Ibu Retno-Akademik akan
memberikan jadwal ujian.

Gambar 7. Contoh Jadwal Ujian Skripsi
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Setelah menerima jadwal ujian dari Ibu
Retno bagian akademik, mahasiswa
menyerahkan berkas skripsi kepada
admin prodi, lalu mengatur jadwal
pelaksanaan ujian skripsi dengan
dosen-dosen penguji yang telah
ditentukan.

Setelah  mendapatkan  persetujuan
pelaksanaan sidang skripsi mahasiswa
melakukan pemesanan ruangan sidang
pada link https://linktr.ee/admpublik
dan pilih menu Booking Ruang untuk
Sidang SKRIPSI

Gambar 8.Linktree Booking Ruang Sidang

PS 51 Administrasi Publik
Link Peiayanan Akademik

Booking Ruang untuk Sidang SKRIPS| J



https://linktr.ee/admpublik

9)

Pelaksanaan Ujian

Jumlah Dosen penguji Tugas Akhir maksimal 3

(tiga) orang, Penguiji terdiri dari ketua penguji,

penguji ahli, dan dosen pembimbing.

Ujian dilaksanakan di kampus FISIP Undip.

Bagi dosen yang berhalangan hadir harus

memberitahu sekurang-kurangnya satu hari

sebelum ujian.

Apabila Dosen Penguji Anggota 2 berhalangan

hadir pada saat ujian akan berlangsung, Ketua

PS S1 Administrasi Publik dapat menunjuk

dosen lain sebagai Dosen Penguji Anggota 2

pengganti.

Ujian Tugas Akhir dilaksanakan secara tertutup

meliputi presentasi oleh mahasiswa dan tanya

jawab dengan waktu paling lama 120 (seratus

dua puluh) menit.

Dalam keadaan khusus dapat diundang

penguji yang bukan dari kalangan akademik

namun memiliki keahlian dalam bidang terkait.

Indeks prestasi

e Penilaian hasil belajar dinyatakan
dengan huruf, yaitu menggunakan
huruf A, AB, B, BC, C, D, dan E;
e Nilai lulus paling rendah Tugas Akhir

adalah B;




e Untuk melakukan konversi nilai angka
ke dalam nilai huruf dan bobot nilai
huruf digunakan pedoman sebagai

berikut:
Rentang Nilai Huruf | Bobot Nilai
Nilai Angka Angka
> 85 A 4,00
80 — 84,99 AB 3,50
75 -79,99 B 3,00
70 —74,99 BC 2,50
60 - 69,99 C 2,00
40 -59,99 D 1,00
<40 E 0,00

3. Paska Ujian
Setelah ujian  skripsi, mahasiswa perlu
melakukan  beberapa  Langkah  untuk
memenuhi syarat wisuda :
e Reuvisi Skripsi sesuai masukan Dosen
e Mengikuti panduan sesuai link berikut:
https://bit.ly/syaratwisudaAP



https://bit.ly/syaratwisudaAP

BAB

5

TANGGUNG JAWAB
DOSEN DAN
MAHASISWA

Tanggung Jawab Dosen

1.

Pembimbingan Terstruktur: Dosen pembimbing
diwajibkan memberikan bimbingan secara
terstruktur, dengan jadwal pembimbingan
minimal delapan kali dalam satu semester, yang
terdokumentasi dengan baik

Menyelesaikan Pembimbingan dalam Jangka
Waktu yang Ditentukan: Dosen pembimbing
diharapkan untuk menyelesaikan bimbingan
Tugas Akhir maksimal dalam satu semester. Jika
diperlukan, dapat diberikan perpanjangan satu
semester tambahan

Peningkatan Kualitas Pembimbingan: Ketua
Program Studi melakukan monitoring dan
evaluasi secara berkala terhadap proses
pembimbingan. Jika ditemukan proses yang
tidak berjalan dengan baik, Ketua Program Studi
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dapat
pembimbing

mengusulkan  penggantian  dosen

Tanggung Jawab Mahasiswa

1.

Kepatuhan terhadap Pembimbingan:
Mahasiswa harus mengikuti  sesi
pembimbingan yang telah disediakan
dosen dan memastikan komunikasi
serta partisipasi yang baik selama
proses pembimbingan.

Pengajuan Penggantian Dosen: Jika
mahasiswa merasa bahwa proses
pembimbingan tidak berjalan efektif,
mereka dapat mengajukan
permohonan kepada Ketua Program
Studi  untuk  mengganti  dosen
pembimbing

Menyelesaikan revisi sesuai arahan
penguji:  proses yang dilakukan
mahasiswa setelah ujian atau sidang
Tugas Akhir untuk memperbaiki atau
menyempurnakan dokumen skripsi atau
tesis berdasarkan saran, kritik, dan
masukan yang diberikan oleh penguiji.
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LAMPIRAN




e Timeline dalam pengerjaan skripsi mengacu pada
alokasi waktu berikut :

Abstrak, Latar belakang,
perumusan masalah,
kerangka teori,

operasionalisasi konsep,
metode penelitian
Gambaran umum

Survey Lapangan

Hasil penelitian

Analisis hasil penelitian

Simpulan dan Saran

Gaya selingkung

Hasil Cek
Plagiarism
melalui UPT

Perpustakaan
Minimal kesamaan 20%

Ujian Skripsi

Artikel Skripsi




Persyaratan Bimbingan

Penyusunan skripis mahasiswa di bawah bimbingan
dan evaluasi Dosen Pembimbing. Sesuai dengan
Peraturan Rektor Universitas Diponegoro Nomor 7
Tahun 2024 Tentang Peraturan Akademik Bidang
Pendidikan Program Sarjana Universitas Diponegoro
Pasal 21, sebagai berikut:

a)
b)

o)

d)

9)

Setiap Dosen Pembimbing  skripsi  dapat
membimbing maksimal 2 mahasiswa.

Setiap mahasiswa memiliki 1 pembimbing, sebagai
pembimbing utama

Dosen pembimbing tunggal sebagaimana atau
pembimbing utama harus memenuhi persyaratan
diantaranya Dosen tetap Undip dengan jabatan
fungsional paling rendah Asisten Ahli sesuai
dengan bidang keahlian/kepakaran.

Dosen pembimbing skripsi ditunjuk oleh Ketua
Program Studi S1 Administrasi Publik.

Ketua Program Studi S1 Administrasi Publik
bertanggung jawab untuk melakukan pemantauan
dan evaluasi proses bimbingan, serta dapat
mengusulkan penggantian pembimbing jika
proses tidak berjalan dengan baik.

Dosen Pembimbing skripsi harus menyelesaikan
pembimbingan dalam jangka waktu satu semester.
Jika bimbingan belum selesai dalam satu semester,
evaluasi dan perpanjangan waktu hingga satu
semester tambahan dapat diberikan.
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h) Apabila setelah perpanjangan satu semester

)

k)

pembimbingan masih belum selesai, Ketua
Program Studi S1 Administrasi Publik dapat
mengusulkan penggantian Dosen Pembimbing
Tugas Akhir.

Mahasiswa berhak mengajukan permohonan
penggantian Dosen Pembimbing skripsi kepada
Ketua Program Studi ST Administrasi Publik jika
proses pembimbingan tidak berjalan dengan baik.
Dekan dapat menetapkan penggantian Dosen
Pembimbing skripsi berdasarkan hasil monitoring
dan evaluasi, baik atas usulan dari Ketua Program
Studi ST Administrasi Publik maupun permohonan
dari mahasiswa.

Pembimbingan Tugas skripsi harus dilakukan di
lingkungan kampus secara terstruktur, minimal
delapan kali dalam satu semester, dan
didokumentasikan.

Jika pembimbingan di lingkungan kampus tidak
memungkinkan, pembimbingan dapat dilakukan
secara daring dengan persetujuan Ketua Program
Studi S1 Administrasi Publik.




Prosedur/Alur Pra Skripsi

Mulai

MK seminar proposal

TIDAK LULUS | Ujian MK Seminar Proposal

Ulangi/perbaikan ’ LULUS

MK seminar Pendaftaran skripsi melalui
i https://linktr.ee/admpublik dan pilih menu

Pendaftaran Awal Skripsi PS S1 Administrasi
Publik

Mahasiswa mendapatkan
dosen pembimbing

Mahasiswa mendapatkan
dosen pembimbing

Selesai




Proses Pembimbingan

Catatan :

Dosen Pembimbing wajib
memberikan hasil koreksi maksimal 1
minggu setelah mendapatkan berkas
revisi dari mahasiwa

TIDAK DISETUJUI

Melakukan
konsultasi lanjutan

@

Mulai

¥

Mahasiswa menghubungi
dosen pembimbing

.

p
Mahasiswa membuat jadwal
konsultasi sesuai kontrak
kerja. Form bisa di akses

https://bit.ly/formkontrakAP
\

~\

J

A4

7’

Proses konsultasi - setiap
perkembangan konsultasi di
update pada menu SSO

A

DISETUJUI

Selama proses konsultasi
mahasiswa akan di
monitoring dan evaluasi 3
bulan sekali

~\

¥

Proses Pembimbingan
selesai




Pelaksanaan Ujian Skripsi

Mulai

Mahasiswa lulus seluruh mata
kuliah non skripsi (minimal 139
sks);

TIDAK
pendaftaran pada link DISETUJUI

https://linktr.ee/admpublik dan pilih menu Melengkapi
Pendaftaran Ujian/Sidang Skripsi PS S1 -
Administrasi Publik

DISETUJUI

persayaratan

Proses Pendaftaran

Mahasiswa akan mendapatkan
email dari pengelola prodi

Mahasiswa akan mendapatkan
email dari pengelola prodi

Mahasiswa mempersiapkan berkas
persyaratan untuk diberikan ke
bagian Akademik - Ibu Retno

Mahasiswa mendapatkan jadwal
ujian dan segera menkonfimasi
kepada dosen-dosen penguji

Mahasiswa melakukan pemesanan ruangan
sidang pada link https://linktr.ee/admpublik dan
pilih menu Booking Ruang untuk Sidang SKRIPSI

Pelaksanaan Ujian Skripsi




